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Prot. n. <<vd. segnatura>> 

Agli Atti 

Al Sito Web 

All’Albo online 

 

Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE RIVOLTO A PERSONALE INTERNO PER CONFERIMENTO INCARICHI DI 

ESPERTO PROGETTISTA E ESPERTO COLLAUDATORE in relazione al progetto per la realizzazione 

di laboratori per lo sviluppo delle competenze di base che questa Istituzione Scolastica è stata 

autorizzata ad attuare a seguito della candidatura proposta in adesione all’avviso pubblico Prot. 

n. AOODGEFID/37944 del 12/12/2017 – Sotto-azione 10.8.1.B1 – Laboratori per lo sviluppo 

delle competenze di base - emanato dal M.I.U.R. nell'ambito del Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, Asse II - 

Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - Obiettivo 

specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della 

formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1 Interventi 

infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle 

competenze chiave 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l'avviso Prot. n. AOODGEFID/37944 del 12 Dicembre 2017 - modulo 10.8.1 B1 con cui si dà 

possibilità alle istituzioni scolastiche statali del primo e del secondo ciclo d'istruzione di accedere ai 

finanziamenti FESR per la realizzazione di laboratori per lo sviluppo delle competenze di base e di laboratori 

professionalizzanti in chiave digitale; 

VISTE le "Disposizioni e istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate da Fondi Strutturali 

Europei 2014-2020"; 

VISTA la proposta progettuale “Ampliamento laboratori: Laboratori Mobili Multimediali”, elaborata in 

adesione all’avviso predetto, con la quale questo Istituto ha presentato la candidatura al finanziamento; 

VISTA la comunicazione dell' intenzione di aderire al suddetto avviso, inviata alla Provincia di Bergamo 

proprietario degli edifici; 

VISTA la nota MIUR emanata dal Dipartimento per la Programmazione e Gestione delle Risorse Umane, 

Finanziarie e Strumentali, Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la 

gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale Prot. n. AOODGEFID/9891 del 

20/04/2018, con la quale si comunicava l'avvenuta autorizzazione del progetto ed impegno di spesa; 

B
G

IS
02

40
0D

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

39
65

 -
 1

9/
06

/2
01

8 
- 

C
 1

4 
 C

on
ta

bi
lit

à 
G

en
er

al
 -

 U

Firmato digitalmente da VARANI VALERIANO



 

Pagina 2 di 5 

VISTA la delibera n. 67 assunta dal Consiglio di Istituto in data 24-05-2018, con la quale l’importo 

autorizzato per la realizzazione del progetto è stato iscritto nel Programma Annuale e.f. 2018; 

VISTA le delibere n. 68 e n.69 assunte dal Consiglio di Istituto in data 24-05-2018, con le quali l’Organo 

Collegiale ha approvato, rispettivamente, i criteri di selezione dell’esperto Progettista e i criteri di 

selezione dell’esperto Collaudatore; 

VISTA le delibere n. 36 e 37 con le quali in data 15-06-2018 il Collegio Docenti ha approvato i medesimi 

criteri di selezione per l’esperto Progettista e per l’esperto Collaudatore; 

INDICE 

il presente avviso di selezione per il conferimento degli incarichi di esperto Progettista e esperto 

Collaudatore per il progetto sopra specificato. 

L’avviso è rivolto al personale interno di questa Istituzione Scolastica. 

Le attività di collaudatore e progettista sono tra di loro incompatibili, quindi è possibile presentare 

istanza per uno solo dei due incarichi. 

COMPITI DELL'ESPERTO PROGETTISTA 

L'esperto Progettista dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche 

relative all'implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link "Fondi 

strutturali". 

In particolare dovrà: 

 svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e dei beni 

acquistati; 

 collaborando con il Team Digitale dell'Istituto, redigere una proposta di progetto contenente 

sia i beni da acquistare e la loro disposizione ed istallazione nei locali dedicati, sia gli eventuali 

adeguamenti strutturali da eseguire nei suddetti locali; 

 collaborando con il Team Digitale e il Personale Amministrativo dell'Istituto, redigere il 

capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai beni da acquistare (realizzazione del piano di 

acquisti, con eventuali modifiche della matrice acquisti); 

 collaborando con il Team Digitale e il Personale Amministrativo dell'Istituto redigere il 

prospetto comparativo delle offerte pervenute al fine della relativa individuazione della ditta 

aggiudicataria della gara; 

 svolgere l'incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente Scolastico; 

 inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

 collaborare con il DS, il DSGA e il Collaudatore per la buona riuscita del progetto; 

 redigere i verbali relativi alla propria attività. 

CRITERI DI SELEZIONE DEL PROGETTISTA 

Saranno valutati titoli ed esperienze professionali come segue: 

 Laurea, preferibilmente in un ambito tecnico scientifico attinente al progetto 
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 Diploma tecnico 

 Master inerenti le TIC 

 Certificazioni informatiche 

 Docenza in ambito tecnico scientifico inerente il progetto 

 Assistente Tecnico Area AR02 – Laboratori di Informatica 

 Esperienze professionali significative in relazione all’innovazione didattica con il supporto delle TIC 

(Es. Animatore digitale o FS PTOF per il sostegno ai docenti nell’utilizzo didattico delle nuove 

tecnologie, Team digitale, Team dell’innovazione, partecipazione documentata a particolari progetti) 

 Esperienza di progettazione/collaudo in altri progetti di carattere istituzionale nell' ambito della 

fornitura di dotazioni informatiche per la didattica 

 Iscrizione albo professionale 

COMPITI DELL'ESPERTO COLLAUDATORE 

L'esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni 

specifiche relative all'implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al 

link "Fondi strutturali". 

In particolare dovrà: 

 svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate; 

 collaborare con il Personale Amministrativo per verificare i documenti relativi alla consegna 

dei beni e la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto a quanto 

specificato nel Bando di Gara indetto dall'Istituto; 

 collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico; 

 redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati; 

 svolgere l'incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente Scolastico; 

 inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

 collaborare con il DS, il DSGA e il Progettista; 

 redigere i verbali relativi alla propria attività. 

CRITERI DI SELEZIONE DEL COLLAUDATORE 

Saranno valutati titoli ed esperienze professionali come segue: 

 Laurea, preferibilmente in un ambito tecnico scientifico attinente al progetto 

 Diploma tecnico 

 Master inerenti le TIC 

 Certificazioni informatiche 

 Docenza in ambito tecnico scientifico inerente il progetto 

 Assistente Tecnico Area AR02 – Laboratori di Informatica 

 Esperienze professionali significative in relazione all’innovazione didattica con il supporto delle TIC 

(Es. Animatore digitale o FS PTOF per il sostegno ai docenti nell’utilizzo didattico delle nuove 

tecnologie, Team digitale, Team dell’innovazione, partecipazione documentata a particolari progetti) 

 Esperienza di progettazione/collaudo in altri progetti di carattere istituzionale nell' ambito della 

fornitura di dotazioni informatiche per la didattica 
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 Iscrizione albo professionale 

CANDIDATURA 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura entro e non oltre le ore 10:00 del 

26/06/2018 alla Segreteria dell’Istituto di Istruzione Superiore Statale “Lorenzo Federici” a mezzo 

posta o mediante consegna a mano, in busta chiusa, al seguente indirizzo: Via dell’Albarotto n. 

21, 24069 Trescore Balneario (BG).  

Non fara’ fede la data del timbro postale. Non saranno considerate valide le domande inviate via 

fax. 

Sul plico contenente la domanda dovrà essere indicato il mittente e la dicitura "Candidatura 

esperto PROGETTISTA nell'ambito del PON (FESR) per la realizzazione del progetto “Ampliamento 

laboratori: Laboratori Mobili Multimediali”, oppure "Candidatura esperto COLLAUDATORE nell'ambito 

del PON (FESR) per la realizzazione del progetto “Ampliamento laboratori: Laboratori Mobili 

Multimediali”. 

La busta dovrà contenere: 

 la candidatura, redatta su apposito modello allegato; 

 il Curriculum Vitae in formato europeo con l'indicazione dei titoli, delle competenze e delle 

esperienze professionali posseduti; 

 la tabella di valutazione dei titoli debitamente compilata. 

Tutti i documenti devono essere presentati ai sensi della legge 15/68 e devono recare in calce la 

firma dell'aspirante, pena l'esclusione della domanda. 

L’Istituto Superiore Statale “Lorenzo Federici” non assume alcuna responsabilità per la dispersione 

di comunicazioni dipendente da inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente 

oppure da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella 

domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di 

forza maggiore. 

ATTRIBUZIONE INCARICO 

Un’ apposita Commissione esaminerà le domande e i curricula presentati dai candidati e stilerà la 

graduatoria sulla base della quale il Dirigente Scolastico nominerà gli esperti. 

L'incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura pienamente rispondente ai 

requisiti richiesti dall'avviso di selezione. 

Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati sulle bacheche interne della scuola, sul sito istituzionale 

e comunicati al prescelto. 

L'attribuzione avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente. 

COMPENSO 

L'attività sarà retribuita con compenso di € 223,29 lordo Stato per l’esperto Progettista e € 111,64 

lordo Stato per l’esperto Collaudatore. 
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I compensi saranno liquidati ad effettiva erogazione dei fondi comunitari e nessuna pretesa potrà 

essere avanzata all'Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie. 

Le ore da retribuire dovranno risultare da un apposito registro delle firme che attesti l'impegno 

orario. L'attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa 

vigente. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali che entreranno in possesso dell'Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 

saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy. Responsabile del 

trattamento dati è il Dirigente Scolastico. 
 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all'albo istituzionale e pubblicazione 

nella sezione «Amministrazione trasparente» del sito istituzionale. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Valeriano Varani 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 

 

 

 

 

Allegati: 

 Allegato A - Modello per la candidatura 

 Allegato B - Tabella per la valutazione dei titoli 
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